Circular 4-2012. Circular informativa sobre Actas de replanteo de ICT.

28 de febrero de 2012. Revisada octubre 2013.
Estimados compañeros:

Nos indican desde la SETSI que muchas de las incidencias que se están produciendo con los formularios de presentación telemática de boletín, protocolo y certificado de fin de obra de ICT, son debidos a la ausencia de presentación del Acta de Replanteo o a su presentación conjuntamente con el boletín y el protocolo y nos ruegan que difundamos nuevamente las normas para su adecuada presentación.

Recordaros que tanto el antiguo reglamento como el nuevo establecen que inmediatamente antes del inicio de las obras de la ICT el promotor ha de encargar la redacción de un Acta de replanteo que se deberá presentar antes de los 15 días posteriores a su realización (30 días en el antiguo reglamento). Hay un vicio muy extendido por el cual los promotores no encargan o efectúan la presentación del Acta de replanteo al inicio de las obras y lo dejan pasar de forma que se producen problemas al intentar presentar posteriormente el Boletín para cerrar el expediente en Jefatura.
La presentación de las actas de replanteo se realiza telemáticamente en esta dirección rellenando un formulario Web. En este formulario hay un espacio para notificar el cambio de titularidad de la obra, (en el caso de que  esta hubiera cambiado de promotor), y adjuntar un fichero PDF con la autorización del promotor para la presentación del Acta, un PDF con el documento de la propia Acta de replanteo y un PDF con un Anexo si fuera necesario incluir modificaciones al proyecto original como resultado de la respuesta de los operadores al Procedimiento de Consulta. Si las modificaciones al proyecto, no debidas al procedimiento de consulta, requirieran de un Anexo este se presentará junto con el formulario de presentación del Boletín, si no hay Dirección de obra, o con el  Certificado/Protocolo si la hay.  Si las modificaciones requieren de un Modificado este se deberá presentar de forma independiente al Acta mediante un formulario específico cuando ya se haya tramitado esta.
En el formulario se pregunta si el Acta se presenta verificada (o visada), si se responde que sí no se requerirá la presentación de más documentos pero si la respuesta es no, entonces se habrá de adjuntar el título universitario y una declaración de no inhabilitación del autor. Cuando el documento va visado en el formulario hay que indicar que está verificado.
Una vez firmado el formulario las Jefaturas tardan entre 24 y 48 horas en su registro y tramitación y no se comunica al autor cuando finaliza dicho proceso por lo que si se quiere conocer cuando se completa el mismo habrá que preguntar en Jefatura.

Una vez que la Jefatura ha finalizado la tramitación del Acta se podrá proceder a la presentación del Boletín, si hay Dirección de obra o del Boletín/Protocolo si no la hay. En ambos casos la Jefatura envía una notificación al presentador cuando finaliza el procedimiento de registro (entre 24 y 48 horas más tarde).
Al recibir la comunicación anterior de registro del Boletín se podrá presentar el Certificado/Protocolo, si hubiera dirección de obra, y entre 24 y 48 horas más tarde la Jefatura notificará la culminación del proceso de registro. 
En todos los casos anteriores hay un plazo de 10 días para descargar la Notificación desde que se recibe el correo de comunicación de la Jefatura, transcurrido dicho periodo se elimina la notificación. Los plazos de 24 y 48 horas citados anteriormente son aproximados pero en las Jefaturas se puede consultar el estado de un proceso si no llegara dicha comunicación 
Para cualquier aclaración quedo, como es habitual, a vuestra disposición.
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