Circular 2-2012. Circular informativa sobre documentos de ICT.

9 de febrero de 2012. Revisada octubre 2013
Estimados compañeros:

Como siguen llegando a Secretaría Técnica bastantes consultas relativas a la realización y presentación de documentos de ICT voy a tratar de resumir nuevamente la información que tengo al día de la fecha.

1) Presentación de documentos de ICT:

· Los modelos para todos los documentos de ICT están disponibles en la página Web de la SETSI: Modelos de documentos.

· Todos los documentos se han de presentar telemáticamente no admitiendo las Jefaturas la presentación en persona de ningún documento (excepto que su tamaño exceda los 7 Mb). La página para la presentación telemática es la siguiente:  Presentación Telemática.  

· Una excepción a lo anterior son los Proyectos Modificados para los que se seguirá admitiendo la presentación personal en CD hasta que se habilite un formulario telemático. 

· Los documentos de ICT correspondientes a obras radicadas en Cataluña se han de presentar ante la Generalitat: Presentación Telemática Cataluña.
· En la propia página de la Web del Ministerio al final hay unos manuales con las normas para la presentación.

· En los nombres de fichero sólo se pueden emplear caracteres del alfabeto tradicional.

2) Proyectos de ICT:
· Los proyectos y proyectos modificados que se realicen de acuerdo al RD 346/2011 (nuevo Reglamento) se adecuarán al índice publicado en la Orden ITC 1644/2011 y deberán ser Verificados en lugar de visados.

· Estos proyectos se realizarán incluyendo para la telefonía y banda ancha el cálculo e instalación de las tres tecnologías (par de cobre (liso o trenzado según el caso), fibra óptica y cable coaxial) y si se realiza la consulta a operadores el resultado de esta sólo afectará a la situación de la arqueta o arquetas de entrada.
· Los proyectos y modificados que se realicen de acuerdo al RD 401/2003, por disponer de licencia de obra con fecha anterior al 1-10-2011, se seguirán realizando de acuerdo al índice publicado en la Orden CTE 1296/2003 y serán visados, no verificados. Al solicitar el visado se deberá adjuntar copia de la licencia de obras en un PDF que se subirá como Otros y al hacer la presentación al Ministerio la copia de la licencia se incluirá como segunda hoja en el PDF con la autorización del promotor.
· Al presentar telemáticamente estos proyectos, según RD 401/2003, en el apartado Entidad de verificación se ha de seleccionar en el desplegable: Proyectos no verificados. Normativa del 2003 y se ha de adjuntar el proyecto, su tamaño no deberá ser mayor que 7 Mb e irá visado y no verificado. No olvidar indicar la fecha de la licencia de obras y adjuntar la copia de la licencia de obras como segunda hoja en el PDF de la autorización del promotor. 
· Cuando se entregue el proyecto al promotor es necesario hacerle ver la importancia de realizar el Acta de replanteo y la consulta a operadores en el momento de inicio de las obras ya que de no hacerlo así el resultado de la consulta puede obligar a  realizar importantes obras de reforma con la obra ya avanzada. El resultado de la consulta a operadores se puede demorar hasta en 30 días.
3) Anexos:

Los Anexos a proyectos ya no se pueden presentar de forma independiente y siempre se han de presentar a la SETSI por alguno de los siguientes caminos:

· Al inicio de las obras, al presentar el Acta de Replanteo en el formulario hay un lugar donde adjuntar un PDF con las modificaciones debidas al resultado de la consulta a operadores si las hubiera, su tamaño no deberá ser mayor que 7 Mb.
· Al finalizar las obras al cumplimentar el formulario de presentación del Boletín, si no hay dirección de obra, o al presentar el Certificado de fin de obra si hay dirección de obra se puede incluir un PDF con un anexo que incluya todas las modificaciones realizadas, su tamaño no deberá ser mayor que 7 Mb. 

· En ambos casos el Anexo se presenta en un PDF independiente del Boletín o Certificado y puede ir visado, si corresponde a proyectos según el RD 401, o verificado, si es de proyectos según el RD 346/2011.

4) Actas de Replanteo:

· El modelo para las Actas de replanteo es el indicado en la Orden ITC 1644/2011 y que se puede descargar desde la página Web del Ministerio indicada en el punto 1 de esta circular.

· En el caso de Actas de replanteo relativas a proyectos realizados según el reglamento del 2003 se debe indicar en el título Acta de replanteo de proyecto técnico de ICT realizado según RD 401/2003, se sustituye Verificado por Visado, en las referencias a la consulta a operadores se pone No aplicable y las referencias sobre cambios en el proyecto correspondientes a los anexos del RD 346 se sustituyen por los del RD 401.
· Para la presentación telemática de las Actas según el reglamento del 2003 en el Formulario se sustituye el número de verificado por el de visado.

· Si han habido modificaciones al proyecto estas se presentarán como anexo o como Modificado según la magnitud de estas modificaciones como se indica en el artículo 6 de la Orden ITC 1644/2011. El anexo se presenta posteriormente con el Boletín o Certificado. Si las modificaciones requieren un Modificado este se presentará cuando se haya tramitado el Acta.

· Las modificaciones al proyecto consecuencia del resultado de la consulta a operadores se reflejarán siempre en un anexo no en un modificado que se presenta junto al Acta de replanteo
· Si la modificación consiste en la supresión de la red de cable coaxial en TBA, porque ningún operador tiene previsto el acceso con esta tecnología, en las redes de distribución y dispersión sólo se instalarán las canalizaciones con su correspondiente hilo guía, y en la red interior de usuario las canalizaciones con hilo guía y tapas ciegas en los registros, los cables coaxiales no se instalan.
5) Documentos para el fin de obra:

· Los modelos de documentos para el fin de obra son los indicados en la Orden ITC 1644/2011 y se pueden descargar desde la página Web del Ministerio indicada en el punto 1 de esta circular.
· Si no es obligatoria la existencia de un director de obra (por no darse ninguno de los casos indicados en el Artículo 6 de la Orden ITC 1644/2011), se presentarán telemáticamente el Boletín y Protocolo de pruebas, ambos realizados por la empresa instaladora. Junto con el boletín se presentarán los posibles anexos al proyecto.
· Si hay director de obra, la empresa instaladora realiza el Boletín y Protocolo pero sólo presenta el Boletín (sin protocolo) y posteriormente se presentan el Certificado final de obra y el Protocolo de pruebas firmados por el director de obra (y la instaladora en el caso del protocolo). En el momento de la presentación del Certificado se puede incluir un Anexo con las modificaciones al proyecto.
· En los documentos correspondientes a proyectos realizados según el RD 401/2003 se indicará No aplicable en los apartados correspondientes a instalaciones obligatorias en el Nuevo Reglamento, como la fibra óptica o el cable coaxial. Los Certificados y protocolos correspondientes a estos proyectos se presentan visados y no verificados indicando el número de visado en vez del de verificado.

· Cuando se presente el Boletín hay que dejar transcurrir al menos 24 horas hasta poder presentar el Certificado, esto es debido a que el boletín ha de ser tramitado por la Jefatura.
Espero no haber olvidado nada pero si deseáis cualquier aclaración quedo, como es habitual, a vuestra disposición.

Enrique Jiménez Telo

Secretario Técnico
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