COUNCILBOX

MANUAL DE ACCESO Y PARTICIPACION

A continuacidn, se muestran las instrucciones para acceder a la reunion.

Las capturas de pantalla que se incorporan a este documento son ejemplos. Las pantallas
gue se mostraran en el acceso a la plataforma pueden sufrir ligeras variaciones con

respecto a las que se presentan aqui. Este documento es una guia. Todos los cambios que
se realicen deberdn ser consultados.

CONVOCATORIA

A) Se notifica al participante de la convocatoria de la reunién y se le permite indicar su
intencion de asistencia a la misma.

Los asistentes recibiran el siguiente correo electrénico:

Councilbox A.F Junta General Ordinaria - 12/05/2020: Convocatoria - Hola, Alexandra Freijeiro. Te adjuntamos la co.. [ 12:51

Nombre de la entidad que convoca

Al abrir el correo veran la siguiente informacion:

1.- Posibilidad de guardar el evento en el calendario.

[ may. | Junta General Ordinaria - 12/05/2020 Agenda

12 mar 12 de may de 2020 11:13am - 12:13pm (CEST)
mar. maricarmen.casal@councilbox.com* a eeting Councilbe
11:13am  Junta General Ordinaria - 12/05/2020

Permite afiadir la reunién
en el calendario

2.- Posibilidad de indicar la intencidn de asistencia a la reunion.

Esta opcidén estara habilitada hasta el momento en el que se comience la reunién y permite la
gestién automatica de la delegacion de voto.

Pulsando en el botén podremos

asistencia a la reunién

g100 :": Copiar el enlace y pegar
en el navegador Chrome
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Una vez selecciona en el botén “Indicar intencidn de asistencia” o copia y pega el enlace adjunto
en el navegador Chrome, se abrira una ventana emergente desde la cual podra indicar la
intencién de asistencia:

- Asistir de forma remota a través de Councilbox
- Asistir presencialmente

- No asistir

- Delegar voto

Reunién

Junta General Ordinaria - 12/05/2020 Fecha- 12de Mayo de 2020 13:00

Riadas Pontes 4, Piso 3
Confirme suasistencia
(®) Asistiré de forma remota a través de Councilbox.

QO Asistiré presenciaimente Seleccionar su intencién de

asistencia
QO Noasistiré

O Quiero delegar mivotoen

Comentarios

Escribaag

Una vez indicada su intencion de asistencia pulse “Enviar”.

NOTA: No todas las opciones estaran disponibles ya que depende del tipo de reunién que se vaya
a celebrar y los estatutos de cada entidad.

Si se indica la opcién “Quiero delegar mi voto en” aparecera la siguiente pantalla donde se ha
indicar en quién se delega el voto.

Delegar voto %] c : oto

Alexandra Frefjeiro Maricarmen Casal

Una vez se ha indicado en quien quiere delegar,
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Reunién | Representaciones / Delegaciones (0

Junta General Ordinaria - 12/05/2020 Fecha - 12 de Mayo de 2020 13:00

Ria das Pontes 4, Piso 3
Confirme su asistencia
()  Asistiré de forma remota a través de Councilbox.

QO Asistiré presencialmente

O Noasistire
@ Quiero delegar mivotoen o
Comentarios

ncia (opcional)

Se ha de pulsar en el botén de “Enviar”.

Ya se ha realizado la delegacién de voto.

En caso de que algun participante en la reunién delegue, se notificara la delegacion a través del
correo electrdnico con el asunto “Notificacion de delegacién”

El participante Alexandra Freijeiro le ha delegado &l voto Esta delegacion se acepta por defecto,
pusde revisarla o denegarla accediendo a través de este enlace:

Panel de participante

Si no puede hacer click en el enlace, cdpielo y péguelo en la barra de su navegador web

La delegacion serd aceptada por defecto, en caso de no estar de acuerdo se ha de pinchar en el
botdn “Panel de participante” y pulsar en “Rechazar”.

Representaciones / Delegaciones:

Woto delegado: Alexandra Freijeira Rec

Al indicar que se rechaza la delegacidn, se abrira una nueva ventana para confirmar que no
aceptamos la delegacion.
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Aviso x

Va arechazar los votos delegados del participante Alexandra Freijeiro, estd accion no se puede deshacer, ; Desea continuar?

L~ =
Cancelar
(= ==

Una vez rechazada, se informa al participante de este hecho a través del correo electrénico para
gue pueda indicar su nueva intencién de asistencia.

El participante Alexandra Freijeir ' ha rechazado su voto delegado)Su confirmacion de asistencia
pasara a "asistencia remota’, puede cambiar esto accediendo a través del enlace.

Panel de participante

5ino puede hacer click en el enlace, cdpieio ¥ péguelo en fa barra de su navegador web

com/attendance /token/ ey JhbGeiDiJlUzl1 NilsinR SeCl6ikpXWC I3,
JEyODgzt (Z516/IdFQkIDQVILCIpYXOIOJEIN]
CiME=TeWkilbeygSNMJOmBHSFXOH_emedva

3.- Leer la informacién de la convocatoria: cudndo, dénde y temas a tratar.

Councilbox AF

Lugar de celebracion: Ria das Pontes 4, Piso 3, Nigran, Pontevedra, Espafia
Fecha 1% convocatoria: 12/05/2020 13:00h (GMT: 12082020 1 T)

Junta General Ordinaria - 12/05/2020

De conformidad con lo establecido en el articulo [ ] de los estatutos sociales, e fidentificacidn del drgano
de admini
de 2020 13:00 horas, en Ria das Pontes 4, Pisc 3 Espafia en primera convocatoria v, en su caso, en el
mizsma lugary a la misma hora del dia 12 de Mayo de 2020 13:00, en s=gunda convecatoria, con arreglo al
siguiente:

6n] acuerda convecarle a la Junta General Ordinaria de Accionistas para el dia 12 de Mayo

Puntos del arden del dia

1. Lectura y aprobacidn, si procede del acta anterior

Adjeniza

Acta-Junta_General Ordinaria S 4 - 08 05 2020 pdf (3.01 MB)

2. Aprobacién de las cuentas anuales

4.- Visualizar y descargar la documentacidon adjunta.

ADJUNTOS

| Puesta en marcha.ndf (565.14 KB), |

5.- Por ultimo, si es la primera vez que utiliza Councilbox le aconsejamos que revise nuestras
recomendaciones y verifique que su dispositivo es compatible con Councilbox.

. - ) [y
Si es |a primera vez que utiliza Councilbox revise nuestras recomendaciones E

Puede verificar que su dispositive es compatible con nuestra palataforma de video haciendo click en

el siquiente botdn m
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ACCESO A LA REUNION

1. Antes de la reunidn, recibira un correo electrénico con el asunto "Seguimiento en
directo" que le permitird acceder a la sala y seguir la reunion en directo

Councilbox A.C. 2 Junta General Ordinaria : Seguimiento en directo - Estimado/a, Participante 1. Ya puedes entrar a la sala. Junta General Ordinaria Direccion: Ria das Pont..

iNota! Acceda al usuario de la guia técnica.

https://www.notion.so/Asistente-remoto-Gu-a-t-cnica
a014f5a13e3641088b49e28593136584

Se recomienda realizar la conexion desde un PC (Windows, Mac, Linux) y conectarse al
navegador Google Chrome actualizado, siendo esencial conceder permisos de audio y
video al acceder.

Los dispositivos moéviles Android (smartphone o tablet) con navegador Google Chrome
actualizado también son compatibles para la conexion y la participacién en reuniones.

Los dispositivos Iphone o Ipad son compatibles con el navegador Safari para la conexiény
la participacion en reuniones (Unicamente no es compatible desde iOS la funcionalidad de
compartir pantalla)

iAviso! Se recomienda que unos dias antes de la reunién, el participante realice una
prueba de compatibilidad desde el ordenador que utilizara para conectarse a la reunion,
con el fin de verificar que su dispositivo es compatible y/o realizar los ajustes adecuados.

Prueba de compatibilidad en el siguiente enlace: PRUEBA DE COMPATIBILIDAD (abrir con
el navegador Google Chrome)

En la pantalla de prueba de compatibilidad verad en el lado izquierdo de la pantalla 4
elementos:

e Compatibilidad de su ordenador
e Compatibilidad de su audio

¢ Compatibilidad de su cdmara

e Compatibilidad de su micréfono

Si el participante no tiene los 4 puntos con el check verde hay que hacer los ajustes o


https://www.notion.so/Asistente-remoto-Gu-a-t-cnica%20a014f5a13e3641088b49e28593136584
https://www.notion.so/Asistente-remoto-Gu-a-t-cnica%20a014f5a13e3641088b49e28593136584
https://app.councilbox.com/test/es/eyJhbGciOiJIUzI1NiIsInR5cCI6IkpXVCJ9.eyJpZCI6NjI3ODMsInR5cGUiOiJXRUJJTkFSIiwiaWF0IjoxNTg2MzYxNDIwfQ.gVRUYT8XAhj7pXUiKax93Fbsdzz20hhSyOYZQH2sMDU

COUNCILBOX

ponerse en contacto con Councilbox para la asistencia técnica.

2. Abra el correo electrdnico que recibira con el asunto "Seguimiento en directo" y
acceda a la reunién pulsando el botén "Entrar en la Sala" como se muestra a
continuacion.

€ councieox

Estimado/a, ¥a puedes entrar a la sala.

Junta General Ordinaria

Dir=ccidn: Rim das Pontes, Pargue empre=arial Porto do Molle, 4, Nigran
Fecha y bara 12 convocataria: 061 172020 18:00k (05712020 1700 @M

Fecha y bara 22 convocatoria: 0507 172020 18:30h /6541 172020 1730 QU

51 na pusde hacer cliok e of enlsce, cdpislo y péguelo & la barra de su navegador wed

atosyiaps. councilbax. com/participant/tokar/ ey hb Ge il izl Nilsinh SeCl BV Sy pZ CR Mz T M T Owl O DS VD

WEELSBLilsimid SHEMT Y whiDUIOTAAMHI Soce XA 32 shuPE9PorSaHsEfaT cy CEUSAK]

E Recomendaciones [ Confirmar compatibilidad

3. Se abrird el siguiente mensaje.
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O councnsox

Junta General Ordinaria

El acceso podra estar protegido por clave a través de email o SMS.

4. Para acceder a la sala, debe comprobar que el sistema captura correctamente el
audio y el video de su ordenador y, a continuacién, pulse el botén "ACEPTAR".

COUNCILBOX 2 3

#1 0100 Orden del dia

La reunién todavia no se ha iniciado.

) councisox

1. Aprobacién, en su caso, del acta anterior.

Votacién nominal

Camara

HP HD Webcam (05c8:0368) w documentacion adjunta.dood11.29 KB

Predeterminado - Micréfono (High... - Afavor (Recuento: 0}
& Faonicode oyt 8- En contra (Recuento: 0}

Abstencién (Recuento: 0)

No votar (Recuento: 0)

2.Exameny aprobacién en su caso de las Cuentas
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Debe pulsar el simbolo PLAY para ver la reunién.

Dentro de la sala, puede ver el estado en el que se encuentra la reunion, los puntos del
orden del dia, enviar un mensaje al administrador de la sala, pedir la palabra y ver el
resumen de la reunién.

Si tiene delegaciones, cuando entre en la sala verd un mensaje que indica quién le
representa o las delegaciones que caen sobre usted. Solo debe pulsar cerrar si estd de
acuerdo.

Aviso de las delegaciones:
Aviso

Tiene los siguientes votos delegados en usted

Alescandra - Votos: 100

Total devotos: 101

Cerrar
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A. Votacion

Una vez iniciada la reunidn, tal como se celebra, puede votar en la seccion "Orden del
dia".

Durante la reunion, aparecerdn mensajes emergentes informandole de la apertura de
puntos y la activacion de la votacion.

.OUNCILBOX 1, Aprobacién, ensi

250, del acta anterior. B 2 3

1 01 00 Orden del dia
ﬁ&mmamummlm X

1. Aprobacién, en su caso, del acta anterior.

Se han abierlo las volaciones del
punio del dia 1
A favor (Recuento: 0)

En contra (Recuento: 0)

Abstencién (Recuento: 0)

No votar (Recuento: 101)

ENVIAR COMENTARIO

2.Examen y aprobacién en su caso de |las Cuentas

Anuales.

Ordendeidia [—

Veran el resultado de la votacion al final del escrutinio.

;OUNCILBOX 1. Aprobacion, en su caso, del acta anterior. B L3

Orden del dia

a, Se han cermado las votaciones del %
punto del dia 1

1. Aprobacién, en su caso, del acta anterior.

| Afavor (Recuento: 101) v
En contra (Recuento: 0)

Abstencién (Recuento: 0)

Novotar (Recuento: 0)

Viotoregistrado (& de Noviembre de 2020
8:30)

a3
2.Examen y aprobacién en su caso de las Cuentas
Anuales.
| )
Ondendeldls Resumen
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Los puntos del orden del dia pueden incluir documentacién adjunta que puede descargar

en su ordenador, si lo considera apropiado.

[ L]

Orden del dia

1. Aprobacién, en su caso, del acta anterior.

Votacidn nominal

3K
-4

m

| documentacion adjunta.doox(11.29 K

| Afavor (Recuento: 101) v

En contra (Recuento: 0)

Abstencién (Recuento: 0)

Novotar (Recuento: 0)

Voto registrado (6 de Noviembre de 2020
8:30)

B. COMENTARIOS EN EL ACTA

En caso de estar activa esta opcidn, puede hacer comentarios que probablemente se
incorporaran al acta de la reunién. Haga clic en "Enviar comentario".

Introduce tu comentario y haga click en “Enviar”.

10
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.OUNCILBOX 1. Aprobacidn, ensu caso, del acta anterior. |

Je
9}

Ordendel dia

1. Aprobacién, en su caso, del acta anterior.

Afavor (Recuento: 101) ¥

Encontra (Recuento: 0)

Abstencién (Recuento:0)

No votar (Recuento: 0)

ENVIAR Vota registrado (6 de Noviembre de 2020
COMENTARIO 8:30)

a s
2.Examen y aprobacién en su caso de las Cuentas

Anuales.

Enviar comentario

C. SOLICITUD DE PALABRA

Para intervenir en las reuniones, debe pedir la palabra haciendo clic en el botén
"Palabra" en forma de mano en la parte inferior izquierda de la pantalla.

11
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COUNCILBOX & < 3

#1 0100 Orden del dia

1. Aprobacién, en su caso, del acta anterior.

Afavor (Recuento: 101) v

Encontra (Recuento: 0)
Abstencién (Recuento: 0)

Novotar (Recuento:0)

Voto registrado (6 de Noviembre de 2020
8:30)

2.Examen y aprobacion en su caso de las Cuentas

Anuales.

Se emitird una advertencia para que confirme su solicitud de palabra haciendo clic en

"ACEPTAR".

Aviso

Wa a solicitar el turno de palabra

Puede identificar que ha solicitado la palabra correctamente cuando el botén cambia de
estado y color.

NOTA: la palabra solicitud no es inmediata, estara en espera hasta ser concedida.
NOTA: cada vez que se concede la palabra debe aceptar los permisos de camara y video.

Cuando la palabra se da a un participante, todos los asistentes veran en pantalla la
imagen de la participacién.

Tenga en cuenta que cuando termine su turno de palabra, tendra que hacer clic en el
simbolo "PLAY" en esta pantalla que aparecera (sélo cuando acaba de intervenir), para

12
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reanudar la visualizacion de la reunion:

En la parte superior de la pantalla, puede ver a los participantes que estdn en la reunién.

Al seleccionar los botones respectivos, puede ver la lista de asistentes de los mismos:
total, remoto y presencial.

®2 @01 D1
@ Online

4 Participante 1

 Presencial

Participante 2

D. MENSAJE PRIVADO

En caso de estar activado, si desea enviar un mensaje privado al administrador de su sala,
puede hacerlo pulsando el botdn en la parte inferior derecha de la pantalla "Mensaje".

13
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Estos mensajes son unidireccionales y directos al administrador.

Se abrird un cuadro de texto donde puede introducir su mensaje. Una vez que haya
introducido el mensaje, pulse la flecha "enviar mensaje".

COUNCILBOX B 2 S5
Ordendel dia

1. Aprobacién, en su caso, del acta anterior.

Afavor (Recuento: 101) v

En contra (Recuento: 0)
Abstencién (Recuento: 0)

Novotar (Recuento: 0)

Voto registrado (6 de Noviembre de 2020
&30)

2.Exameny aprobacién en su caso de las Cuentas

Anuales.

E. SALIR DE LA REUNION

Si desea salir de la reunidn, puede hacerlo pulsando en la parte superior derecha y Salir:

COUNCILBOX B 203

®2 0101 Orden del dia

Sehacemadoel punlodeldia2 %
No votar (Recuento: 0)

Voo registrada (6 de Noviembre de 2020
8:30)
, Se han cermado [as votaciones del X

punto del dia 2 &
2.Examen y aprobacion en su caso de las Cuentas

Anuales.

Afavor (Recuento: 0)

En contra (Recuento: 0)

Abstencién (Recuento: 101) O

No votar (Recuento: 1)

Voto registrado (6 de Noviembre de 2020

14
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Aviso =

;Desea abandonar |a salay dejar de participar enla reunion?

F. RESUMEN

Al final de la reunidn, podra ver el resumen de la reunién y su participacion.

COUNCILBOX

Reunién finalizada ¢

Junta General Ordinaria

Mi participacién - Participante 1

Reunién iniciada
a

. Discusidn de! punto empezada: 1. Aprobacion, en su caso, del acta anterior.

Votaciones abiertas: 1. Aprobacién, en su caso, del acta anterior.

“I1po: woracon nominal
Suvoto: A favor

15



